GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNE SURADNICE KNJIZNICARKE 2021./2022.

Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada u skoli, a obuhvada:

- neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost,
- stru€no-knjizni¢nu djelatnost,
- informacijsko-referalnu djelatnost,

- kulturnu i javnu djelatnost.

Prema normativu rada (Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ¢l. 104. i Pravilnik o

tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli, ¢l. 23) stru¢nim suradnicima, pa i

Skolskom knjiznicaru, posao se rasporeduje na Sestsatni dnevni rad u skoli (sat po 60 minuta) od cega 25

sati tjedno obavljaju poslove neposrednoga odgojno-obrazovnog rada, a sve ostale poslove obavljaju u

sklopu satnice do 40-satnog tjednog radnog vremena.

'..l 'A.A

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

tijekom godine

1070 sati

1.1. Neposredni rad s uc¢enicima

tijekom godine

875

1.1.1. Planiranje, pripremanje i programiranje cjelokupnog rada
(izrada planova, projekata, dogadanja, ...):

e GodisSnjeg plana i mjesecnih planova rada za $k. g. 2021./2022.

e Individualnog plana permanentnog struc¢nog usavrsavanja
Godisnjeg plana i programa rada skole (s ostalim str. suradnicima)
Skolskih kurikuluma €&iji je nositelj stru¢ni suradnik knjizni¢ar

e Plana struc¢nog vijeca Hrvatskog jezika (s uciteljima Hrv. jezika)

e Planova projekata, projektnih i integriranih dana skole

e Plana kulturne i javne djelatnosti skole za sk. g. 2021./2022.

e lzvje$éa o radu $k. knjiznicarke za sk. god. 2021./2022.

rujan/listopad

srpanj/kolovoz

45

1.1.2. Izrada radnih materijala i obrazaca za neposredni rad te odabir i
pripremanje literature potrebne za izvodenje nastavnih sati

1.1.3. Planiranje, pripremanje, programiranje i realizacija odgojno-
obrazovanog rada s u€enicima prema vaze¢em planu i programu -
nastavnih sati u knjiznici: medijske kulture, KIO programa (Knjizni¢no-
informacijsko odgoj i obrazovanje), GOO (gradanskog odgoja) i ZOO
(zdravstvenog odgoja) - timski korelacijski rad i medupredmetno
povezivanje (za svaki razred)

1.1.4 Odrzavanje sati razrednog odjela ili nekog drugog sata u skolskoj
knjiznici ili u ucionici (ovisno o moguénostima)

1.1.5. Sat filma u knjiznici - video projekcije za potrebe nastave HJ

rujan/listopad

tijekom godine

u dogovoru s
razrednicima

po potrebi

36

36

36

22

1.1.6. Edukacija korisnika : sustavno upoznavanje ucenika (pogotovo
ucenike 1. 5. r.) s knjigom i knjiznicom - privikavati u¢enike na
knjiznicni prostor

- svecano uclanjenje ucenika prvog razreda u skolsku knjiznicu

tijekom godine

listopad/studeni

1.1.7. Upoznati ucenike (pogotovo u 3., 4., 7. i 8. r.) sa svim izvorima
informacija i nauciti ih koristiti usluge Skolskih i drugih knjiznica,
posebice uporabu enciklopedija, rjecnika, leksikona, i sl. izvora za
samostalne istrazivacke i timske projektne zadace

tijekom godine

18




1.1.8. Lektira na drugacdiji nacin — sat lektire u knjiznici — motivacija

u dogovoru s

1.1.9. Poticanje cCitanja lektire i knjiga van lektire uciteljima 20
1.1.10. Razvijanje Citateljskih i drugih sposobnosti i vjestina ucenika
(komunikacijske, informacijske, istrazivacke...) tijekom godine 22
1.1.11. Odgajati i obrazovati aktivnog Citatelja, motivirati ucenike za
izvanskolsko Citanje - Citanje i pricanje prica s uenicima 1.-4.r.i5-8.r. tijekom godine 22
(uz aktivno sudjelovanje ucenika), u suradnji s vanjskim suradnicima
1.1.12. Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢éa u promicanju Citanja u dogovoru 10
1.1.13. Suradnja s uciteljima PB u promicanju citanja pricanjem prica tijekom godine 10
1.1.14. Sudjelovanje u provodenju Skolskog preventivnog programa:
e Mediji i sredstva ovisnosti — 4. razred tijekom godine 5
e Utjecaj reklama na djecu — 4. razred 5
e Sigurnost na internetu i vrednovanje web sadrzaja — 6. razred 5
1.1.15. Rad s ucenicima ed-1.-8. r. i uciteljima na Skolsko-knjizni¢nim
projektima i manifestacijama — "Citanjem do zvijezda", "No¢ knjige", . .
"Mjesec hrvatske knjige", "Mjesec $kolskih knjiznica", ,Citam ja, ¢ita$ tijekom godine 70
ti, ¢citamo mi“, ...
1.1.16. Priprema i pomo¢ oko organizacije Dana sSkole (27.5.2022.) svibanj 10
1.1.17. Pripremanje ucenika za knjizevne susrete s knjizevnicima studeni, sijeCanj 18
1.1.18. Priprema i organizacija kreativnih i edukativnih radionica u studeni, prosinac, 10
knjiznici - rad s uenicima i uciteljima u slobodno vrijeme travanj 10
1.1.19. Priprema i organizacija kvizova u knjiznici tijekom godine 15
1.1.20. Rad s darovitim uéenicima u dod. radu i u sl. aktivnostima tijekom godine 20
1.1.21. Rad s u€enicima s poteSko¢ama u cCitanju u svladavanju i
primjeni tehnika c¢itanja (izrada popisa lektire, radionice, i sl.) tijekom godine 20
1.1.22. Pomaganje ucenicima u obradi tema ili referata na zadanu
temu (upoznavanje s razli¢itim izvorima informacija i rada na njima)
1.1.23. Upudivanje u nacin i metode rada na mini-istrazivackim prema potrebi 30
zadacima (upotreba sekundarne literature, samostalan rad)
1.1.24. Pedagoska pomoc¢ ucenicima pri izboru knjizne grade
1.1.25. Realizacija rada s izvannastavnom grupom Mlavdi §ahisvti tijekom godine 75
1.1.26. Vjezbanje za natjecanja u Citanju sa cCitacima (CDZ i MSKK)
1.1.27. Praéenje i ispitivanje zanimanja uc. za knjigu (anketa, intervju) tijekom godine 24
1.1.28. Suradnja s Dje¢jim odjelom Narodne knjiZnice u organizaciji
izvanskolske nastave tijekom godine 5
1.1.29. Organizirani posjet ucenika knjiznicama u Bjelovaru i okolici 5
1.1.30. Organizirani posjet ucenika izloZbama Gradskog muzeja prema prigodi
Bjelovar, DokuArtu, Malom BOK-u, i drugim institucijama i dogadajima 5
1.1.31. Neposredan rad sa roditeljima (informiranje, obavjestavanje,...)
1.1.32. Odrzavanije roditeljskih sastanaka u Skolskoj knjiznici sa svrhom u dogovoru s
upoznavanja roditelja s Citateljskim navikama i motivacijama djece uciteljima 8
1.1.33. Organizirani rad s u€enicima putnicima i nepolaznicima izborne po potrebi 35
1.1.34. Odlazak na tnterlibers uenicima 6. razreda — terenska nastava studeni 12
1.1.35. Razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja, razvijanje
radnih navika i kulturnog ponasanja u knjiznici tijekom godine 20
1.1.36. Izrada izlozbi i ukrasnih plakata u prostorijama knjiznice i Skole tijekom godine 20
1.1.37. Posudba (davanje na koristenje) knjizni¢ne grade tijekom nast. godine 75
1.1.38. Rad sa stru¢nom suradnicom pripravnicom (osposobljavanje) rujan - studeni 64
1.2. Suradnja s uciteljima, strucnim suradnicima i ravnateljem tijekom godine 160
1.2.1. Sudjelovanje na sjednicama Uciteljskog vijeéa 10
1.2.2. Sudjelovanje na sjednicama Stru¢nog vijeca razredne nastave 2
1.2.3. Sudjelovanje na sjednicama Stru¢nog vijeca razrednika tijekom cijele godine 2
1.2.4. Sudjelovanje na sjednicama Strucnog vijeca ucitelja HJ-a 2




1.2.5. Sudjelovanje na sastancima KUD-a skole 2
1.2.6. Sudjelovanje na stru¢nim sastancima s ravnateljem 4
1.2.7. Sudjelovanje na sjednicama Vijeca roditelja 2
1.2.8. Priprema i odrzavanje struc¢nih predavanja za ucitelje — strucno
usavrSavanje ucitelja na aktivima i Uciteljskom vijecu
e Projekt u predmetnoj nastavi s polazistem u nastavi HJ-a
e Partnerstvo i timski rad ucitelja i knjiznicara na stru¢nim vije¢ima 3
e Toggl i MeisterTask — online alati za laksu organizaciju rada po dogovoru
o Informacijska pismenost u Skolskoj knjiznici
e Vaznost Citanja popularno-znanstvenih tekstova na nastavi
1.2.9. Suradnja sa stru¢nim vije¢ima HRVATSKOG JEZIKA, RAZREDNE
NASTAVE | RAZREDNIKA — dogovor s uciteljima Hrvatskog jezika i kolovoz/rujan )
razredne nastave oko izrade godi$njeg plana Citanja lektire i nabave i po potrebi
nove grade, te u vezi provedbe Skolsko-knjizni¢nih projekata
1.2.10. Savjetodavni rad i suradnja s uciteljima (individualno i skupno) 5
1.2.11. Suradnja i konzultacije sa struc¢nim suradnicama tijekom godine 5
1.2.12. Suradnja i konzultacije s ravnateljem 5
1.2.13. Sudjelovanje u radu povjerenstva za Sk. natjecanje iz povijesti veljaca 5
1.2.14. Sudjelovanje u radu povjerenstva za upis u prvi razred lipanj 5
1.2.15. Timska planiranja rada (medupredmetno povezivanje) 8
1.2.16. Suradnja s uciteljima u organizaciji, pripremama i realizaciji
odgojno-obrazovnog rada u knjiznici i Skoli - organizirani posjet 8
ucenika i ucitelja skolskoj knjiznici (rad prema KIO programu)
1.2.17. Timski rad na edukaciji u¢enika o opasnostima ovisnosti o " .

e L . tijekom godine
medijima i o sigurnosti djece na internetu 8
1.2.18. Suradnja s uciteljima PS Gornje Plavnice - osobito razmjena
lektirnih djela i odrzavanje sata prema planu i programu 5
1.2.19. Pomo¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata,
integriranih oblika nastave i profesionalnom informiranju ucenika 5
1.2.20. Timski rad na projektima (detaljnije u mjesecnim planovima):
e Festival ¢itanja — suradnja s uciteljima HJ-a rujan-studeni 6
o Citanjem do zvijezda — natjecanje u ¢itanju — suradnja s u¢. HJ i LK listopad-svibanj 10
e Meduskolski knjiZzevni kviz — suradnja s u¢. Hrvatskog jezika 5. r. oZujak-travanj 10
1.2.21. Suradnja s uciteljima u pripremi knjizevnih susreta s piscima studeni, oZujak 5
1.2.22. Suradnja s uciteljima i nastavnicima u pripremi i izvedbi studeni, prosinac,
edukativnih i kreativnih radionica i kvizova u knjiznici travanj 5
1.2.23. Koordinacija rada s uciteljicom Likovne kulture na postavljanju
tematskih izlozbi i plakata u knjiZnici, ispred nje i u Skoli tijekom godine 4
1.2.24. Suradnja s uciteljima Hrvatskog jezika i razredne nastave u vezi rujan-listopad i
promidzZbe ¢asopisa ucenicima sije¢anj-veljaca 2
1.2.25. Stalna suradnja s ravnateljem i drugim stru¢nim suradnicima u
vezi nabave struéne metodicko-pedagoske literature i ostalih medija tijekom godine 4

1.2.26. Suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i odgovarajuéih

podrucja u nabavi literature i ostalih izvora znanja za ucenike i ucitelje titekom godine 4
1.2.27. Priprema audiovizualne grade kao sredstva pomodi u nastavi J & 4
1.2.28. Poticanje ucitelja i strucnih suradnika na koristenje strucne lit. | tijekom godine

1.2.29. Istrazivanje u funkciji osuvremenjivanja nastavnog procesa:

1.2.30. Statisticka obrada i analiza rezultata istraZivanja te prezentacija | sije¢anj-lipanj 5
1.2.31. Poslovi oko narudzbe i evidencije prihvata i povrata udzbenika | kolovoz/rujan, lipanj | 8
1.2.32. Poslovi narudzbe nas. sredstava ucenicima/korisnicima ZMN rujan 2




1.3. Suradnja s vanjskim suradnicima tijekom godine 35
1.3.1. Suradnja sa sluzbom NSK-a i Zupanijskom mati¢nom sluzbom tijekom godine 5
1.3.2. Suradnja s ostalim knjiznicama/knjizni¢arima i sa

(su)strucnjacima iz drugih Skola i ustanova tijekom godine 5
1.3.3. Suradnja s knjizni¢arskim udrugama i predstavnicima kulturnih i

odgojno-obrazovanih udruga oko projekata i dogadaja tijekom godine 5
1.3.4. Suradnja s knjizarama, nakladnicima i knjiZevnicima tijekom godine 5
1.3.5. Suradnja s drugim kulturnim i umjetnic¢kim ustanovama

(Ministarstvom kulture, muzejima, domovima kulture, kinima, ...) tijekom godine 5
1.3.6. Suradnja s ustanovama koje se bave organiziranim radom s

djecom i mladezi u slobodno vrijeme (DND-a, DGV-em, Djecjim tijekom godine 5
odjelom NKPP-a, drugim Skolama i vrti¢ima, ...)

1.3.7. Suradnja s vanjskim institucijama vezanih sa skolom (Gradskom

upravom, Uredom drZavne uprave, Hrvatski Crveni kriz, ...) tijekom godine 5
2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA velik dio tijekom .
DJELATNOST $kolskih praznika Hlend
2.1. Strucno-knjiznicna djelatnost tijekom godine 227
2.1.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici — pripremanje i uredenje rujan/listopad

prostora knjiznice za rad, slaganje knjiga, izrada ukrasnih plakata, i sl. tijekom godine 20
2.1.2. Posudba (davanje na koristenje) knjizni¢ne grade tijekom nast. godine 60
2.1.3. Unos podataka o novim ¢lanovima i izrada ¢lanskih iskaznica najvise na pocetku i 5
2.1.4. I18¢lanjivanje otislih ¢lanova i izrada duplikata ¢lanskih iskaznica na kraju godine 5
2.1.5. Planska nabava novih knjiga i ostale informacijske grade tijekom godine 10
2.1.6. Obrada novih knjiga: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, najvise

katalogizacija tijekom praznika 40
2.1.7. Lijepenje naljepnica na stare i nove knjige za digitaliziranu

posudbu, (pre)Jomotavanje i popravak starih knjiga — zastita grade tijekom godine 30
2.1.8. Nastavak obrade audiovizualne grade u Metel-u (+ obrada igara) tijekom godine 10
2.1.9. Sredivanje audiovizualne zbirke knjiznice za potrebe razredne

nastave, Hrvatskog jezika i dr. predmeta (pregled njihovog sadrzaja) tijekom godine 8
2.1.10. Izrada zbirke knjiga na stranim jezicima i zbirke zasti¢ene grade tijekom godine 5
2.1.11. Kompletirana godista ¢asopisa dati na uvez i obraditi u Metel-u srpanj/kolovoz 5
2.1.12. Izrada abecednog i stru¢nog kataloga tijekom praznika 7
2.1.13. Izrada predmetnog kataloga za pojedina podrucja (Hrvatski ovisno o

jezik, strani jezici, ekologija, socijalni odgoj, odgoj za nenasilje, moguénostima i 7
zdravstveni i gradanski odgoj) potrebama

?.1.14. Do.vrs'etak dru.g'c'a. racurjnalne revizije — pregled nestalih knjiga i tijekom zimskih 2 Fj.e(jné
izrada zapisnika o reviziji i otpisu . u sije¢nju
2.1.15. Otpis knjiga i zbrinjavanje otpisanih knjiga praznika 15
2.2. Informacijsko-referalna djelatnost tijekom godine 88
2.2.1. Sustavno izvjescivanje ucenika i ucitelja o novim izvorima znanja

- pismeno, usmeno i putem obavijesti tijekom godine 5
2.2.2. Omogucavanje pristupacnosti knjizni¢ne grade i informacija

korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima po potrebi

2.2.3. Rjesavanje informacijskih upita ucitelja i u¢enika tijekom godine 13
2.2.4. Pomoc¢ uéenicima u pripremi i obradi referata i istraz. zadataka po potrebi 9
2.2.5. Pomo¢ uciteljima u pripremi i obradi nastave osiguravanjem

potrebne literature i prostorija knjiznice (u dogovoru) po potrebi 6
2.2.6. Izrada biltena noviteta (knjiga, novina i ¢asopisa u knjiznici)

2.2.7. Izrada tematskih biltena na odredenu temu za nast. predmete tijekom godine 8
2.2.8. Izrada biltena igrokaza i pjesama za potrebe razredne nastave

2.2.9. Sustavno evidentiranje strucne periodike i sadrZajna obrada tijekom godine 8




2.2.10. Vodenje dokumentacije o knjizni¢noj gradi i korisnicima tijekom godine 5
2.2.11. Praéenje i evidencija koristenja knjizni¢nog fonda tijekom godine 5
2.2.12. Pradenje i evidencija meduknjizni¢ne posudbe i razmjena

informacijskih materijala (s drugim knjiznicama) tijekom godine 2
2.2.13. Izrada statisti¢kih podataka o stanju knjiznicnog fonda za rujan 3
Godi$nji plan i program rada Skole

2.2.14. Ispuna izvjesca o stanju knjiz. fonda za mati¢nu sluzbu NSK-a veljaca 5
2.2.15. Ispuna izvjeséa o stanju knjiz. rada i fonda za NSK statistiku ozujak/travan;j 5
2216, N . iy . e 5
2.2.16. Izrada izvjesca o radu knjiznice 2021./2022. srpanj/kolovoz 5
2.2.17. AZuriranje i rad na Desiderati (knjizi Zelja) i inventarnim knjizi tijekom godine 2
2.2.18. Vodenje Hemeroteke (zbirke isje¢aka iz novina i ¢as. o skoli) tijekom godine 2
2.3. Suradnja s racunovodstvom skole tijekom godine 24
2.3.1 Racunovodstveni poslovi:

e ispunjavanje narudzbenica za kupnju nove grade i faksiranje

e produljenje pretplata za ¢asopise i novine koje pristizu u knjiznicu tijekom godine 10
e uplata za Stete na knjigama, za izgubljenu i nepovr. osteéenu gradu

2.3.2. Dostava izvjesSca o stanju knjiznicnog fonda, knjiznicnog na kraju kalendarske

namjestaja i sitnog inventara Povjerenstvu za inventuru Skole godine 5
2.3.3. Uskladivanje s raCunovodstvom - popisa i vrijednosti kupljene i na kraju racunskog

poklonjene knjizni¢ne grade razdoblja 5
2.3.4. Godisnji otpis knjiga i zbrinjavanje otpisanih knjiga prosinac/sijecanj 4
2.4. Dokumentacijska djelatnost — suradnja s tajniStvom skole tijekom godine 25
2.4.1. Briga o Skolskoj i knjizni¢noj dokumentaciji (razni statisticki

podaci, tablicei sl.) tijekom godine 10
2.4.2. Vodenje dokumentacije o osobnom radu (dnevnik rada i dr.)

2.4.3. Vodenje dokumentacije o suradnji s vanjskim institucijama tijekom godine 15
2.4.4. Izrada i arhiviranje dokumentacije o istrazivanjima i projektima

3. STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZNICARA tijekom godine 175 sati
3.1. Individualno strucno usavrsavanje tijekom godine 80
3.1.1. Pracenje stru¢ne knjizni¢ne i druge popularno-znanstvene

literature i periodike, strucnih recenzija i prikaza knjiga te raznih tijekom godine 30
internetskih izvora

3.1.2. Pracenje djecje literature i literature za mladez tijekom godine 20
3.1.3. Pracenje kataloga, mailova i dopisa od nakladnika tijekom godine 30
3.2. Skupno strucno usavrsavanje u Skoli tijekom godine 15
Skupno strué¢no usavrsavanje u skoli na stru¢nim aktivima i sjednicama

Uciteljskog vijec¢a - predavanja i radionice tijekom godine 15
3.3. Skupno strucno usavrsavanje van Skole tijekom godine 80
3.3.1. Sudjelovanje na zupanijskim i meduzupanijskim stru¢nim 10
vije¢ima $kolskih knjizni¢ara Bjelovarsko-bilogorske Zupanije tijekom godine 10
3.3.2. Sudjelovanje na seminarima, radionicama i savjetovanjima za tijekom godine

Skolske knjiznicare:

Goethe radionica — desetodnevna radionica + zajedni¢ko dobro rujan 20
Skupstina HMSK-a i izbor predstavni$tva studeni 10
HKD - 1/2 jednodnevna skupa ili okrugla stola ili webinara tijekom godine 2
CSSU i mati¢na sluzba — 1/2 jednodnevna skupa ili webinara tijekom godine 2
PSSK - trodnevni driavni skup travanj 16
3.3.3. Webinari AZOO-a, HMSK-a i drugi tijekom godine 10




4. JAVNO-KULTURNA DJELATNOST tijekom godine 123 sati
4.1. Organiziranje, priprema i provedba raznih kulturnih sadrzaja i
dogadanja u knjiznici i u skoli (knjiZzevni susreti, knjizevni kvizovi, izrada tijekom godine 15
tematskih izlozbi, ...)
4.2. Sudjelovanje u organizaciji javno-kulturnih dogadanja u skoli tijekom godine 15
4.3. Suradnja s kulturnim ustanovama na dogadanjima Grada prema potrebi 10
4.4, (Su)organizacija knjiZzevnog susreta s knjizevnicima:
Bojanom Meandzija, Ivanom Guljasevi¢, Sonjom Smolec, Hrvojem listopad-studeni 9
Kovaceviéem i Davorkom Semenié Premac sijeanj-travanj 9
4.5. Izrada tematskih izlozbi i plakata povodom znacajnijih datuma:
*  Jesenski plodovi — povodom Dana kruha i plodova zemlje rujan/listopad 4
*  Slovarica dobrote - Bozi¢ — kreativna radionica u knjiZnici (2.-6.12.) prosinac 4
*  N@ica - Citajmo izmedu redaka - Medunarodni dan sigurnijeg

interneta (6.2.) sijeanj/veljaca 4
*  Glazbena carolija (29.4. Dan glazbe i plesa) travanj 4
*  Kulturna raznolikost (povodom dana kulturne raznolikosti) svibanj/lipanj 4
4.6. Rezultati rada na skolsko-knjizni¢nim projektima u obliku plakata i
slicno (detaljnije u planovima projekata) tijekom godine 7
4.7. Obiljezavanje godisnjica knjizevnika i vaznijih dogadaja:
¢ Medunarodni mjesec skolskih knjiznica (ISLM) - tema: " Bajke i

narodne predaje iz svih kutova svijeta " - knjizevni susreti, 5

radionice, izlozbe i kvizovi .. .

. . e e tijekom godine

e Medunarodni dan djeteta i Djecji tjedan — od 4.10. do 7.10. — 3

poruke djece odraslima
e Solidarnost na djelu (7.10.) — humanitarna akcija listopad 1
¢ Mijesec hrvatske knjige (15.10.-15.11.) — moto: Ajmo hrvati se s

knjigom! - knjiZevni susreti, radionice, izlozbe i natjecanja 3
e Dani zahvalnosti za plodove zemlje — Svjetski dan hrane, kruha i studeni

jabuka — blagoslov hrane i priredba (20.10.) 1
e Medunarodni dan djecjih prava (22.11.) — radionice i kviz
e BOZIC - projektni tjedan (20. - 23.12.) — radionica i izloZba prosinac 4
e Tjedan solidarnosti — akcija Caritasa (6.-10.12.) sije¢anj 4
e Dan pristupa informacijama (28.1.) veljaca 41‘
e Medunarodni dan darivanja knjiga (14.2.) — akcija darivanja knjiga 5
e Dani hrvatskog jezika (11.-17.3.) - pravopisni odred ozZujak 1
e Svjetski dan pripovijedanja i kazalista za djecu i mlade (20.3. —

28.3.) — program Djeca djeci Djecjeg odjela NKPP travanj 1
e Medunarodni dan djeéje knjige (4.4.) — MSKK2022. 1
e Dan hrvatske knjige, Svjetski dan knjige i autorskog prava - 1

proslava Nodi knjige (25.4.) 2
e Medunarodni dan bioloske i kulturne raznolikosti (21. — 22.5.) 1
e Dan 3kole (27.5.) svibanj 3
5. OSTALI STRUCNI POSLOVI tijekom godine 52 sati
5.1. Distribucija i vodenje evidencije u¢enicke pretplate na ¢asopise tijekom godine 4
5.2. Uredivanje web stranica knjiznice i Skolskog izdavastva tijekom godine 5
5.3. Administrativni poslovi urudzbiranja i slicno prema potrebi 2
5.4. Zamjene nenazocnih ucitelja i briga o u¢enima koji ne idu na
izborne predmete prema potrebi 3
5.5. Poslovi oko narudZbe i evidencije prihvata i povrata udzbenika kolovoz/rujan, lipanj 34
5.6. Pomo¢ oko skolskih poslova nevezanih uz rad skolske knjiznice prema potrebi 4




STRUKTURA RADNOG VREMENA:

252 RADNA DANA (175 nastavnih i 48 nenastavnih)

l. NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 1.070

I.I. Neposredni rad s ucenicima 875

I.Il. Suradnja s uciteljima, strucnim suradnicima i ravnateljem 160

I.Ill. Suradnja s vanjskim suradnicima 35
I. STRUCNO-KNJIZNICNA | INF. REFERALNA DJELATNOST 364

II.1. Strucno-knjizni¢na djelatnost 227

IL.II. Informacijsko-referalna djelatnost 88

Il.II. Suradnja s raunovodstvom Skole 24

II.1V. Dokumentacijska djelatnost 25
. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA 175

III.I. Individualno stru¢no usavrsavanje 80

I1.11. Stru¢no usavrsavanje u skoli 15

HIL11I. Struc¢no usavrsavanje izvan Skole 80
V. JAVNO-KULTURNA DJELATNOST 123
V. OSTALI STRUCNI POSLOVI 52
UKUPNO RADNIH DANA: 1.784 sati
VL. BLAGDANI | DRZAVNI PRAZNICI 112
VII. NERADNI DANI (SUBOTE | NEDJELJE) 792
UKUPNO: 2.688 sati
VIll. GODISNJI ODMOR 232
UKUPNO: 2.920 sati

U Bjelovaru, 27. rujna 2021.

Skolska knjizni¢arka:
Dejana Bedekovié, prof. i
dipl. knjiznic¢arka




