GODIŠNJI PLAN I PROGRAM 

STRUČNE SURADNICE KNJIŽNIČARKE 2013./201.
Djelatnost školske knjižnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada u školi, a obuhvaća:

· neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost,

· stručno-knjižničnu djelatnost,

· informacijsko-referalnu djelatnost,

· kulturnu i javnu djelatnost.

Prema normativu rada (Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, čl. 104.) stručni suradnik školski knjižničar obvezan je raditi 25 sati tjedno neposredni odgojno-obrazovni rad, dok se ostalih 15 sati tjedno raspoređuje na sve ostale djelatnosti.

	PODRUČJE RADA
	VRIJEME OSTVARIVANJA

	I. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
	1019 sati

	a) NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA
	875 sati

	- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovanog rada
	rujan/listopad

(oko 50-100 sati)

	- edukacija korisnika (učenika) : organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom i knjižnicom i privikavati učenike na knjižnični prostor
	tijekom godine

(oko 35 sati)

	- razvijati čitateljske i druge sposobnosti i vještine učenika (komunikacijske, informacijske, istraživačke…); poticanje čitanja i pomoć oko čitanja
	tijekom godine

(oko 50 sati)

	-  poticanje čitanja školske lektire i knjiga van lektire
	tijekom godine

	- lektira na drugačiji način – sat lektire u knjižnici – ambijentalna motivacija - timski rad + suradnja s Dječjim odjelom Narodne knjižnice
	tijekom godine

(oko 20 sati)

	- praćenje i ispitivanje zanimanja učenika za knjigu (anketa, intervju)
	tijekom godine

	- pedagoška pomoć učenicima pri izboru knjižne građe
	prema potrebi

	- pripremanje učenika za susret s književnicima
	studeni i travanj

	- upoznati učenike sa svim izvorima informacija i naučiti ih koristiti usluge školskih i drugih knjižnica, posebice uporabu leksikona, enciklopedija, rječnika i sl. za istraživačke i projektne zadaće
	tijekom godine

(oko 20 sati)

	- pomaganje učenicima u pripravi i obradi tema ili referata u zadanim nastavnim područjima

- upoznavanje s različitim izvorima informacija i rad na njima
	prema potrebi

(oko 20 sati)

	- upućivanje u način i metode rada na mini-istraživačkim zadacima (upotreba sekundarne literature, samostalan rad)
	prema potrebi

(oko 12 sata)

	- organiziranje nastavnog sata (za svaki razred, prema Planu i programu za hrvatski jezik i školske knjižnice iz 2006. godine) i satova medijske kulture u knjižnici - video projekcije i sl. - timski rad (KIP)

- rad s učenicima prema planu KIO-a (knjižnično-informacijskog obrazovanja) – odnosi se na sve predmete
	tijekom godine

(oko 100 sati)

tijekom godine

(oko 60 sati)

	- odgajati i obrazovati aktivnog čitatelja, motivirati učenike za izvanškolsko čitanje - čitanje i pričanje priča s učenicima od 1.-4. r. i 5-8. r.( uz aktivno sudjelovanje učenika) – "Čitanje na gradskim točkama", "Pričam ti priču", "Čitanje pod krošnjama", "Mladi čitaju starijima", "Čitanjem do zvijezda"
- kreativne i edukativne radionice – rad s učenicima u slobodno vrijeme

(po dvije u svakom polugodištu) – Dan ozona, Dan životinja, Dan osoba s posebnim potrebama, Božić, Valentinovo, Dan planeta Zemlje, …

- svečano učlanjenje učenika prvog razreda u školsku knjižnicu
	tijekom godine

(oko 60 sati)

studeni, prosinac, veljača, travanj

(oko 36 sati)

veljača (4h)

	- raditi s darovitim učenicima u dodatnom radu, u slobodnim aktivnostima te na satovima razrednog odjela
	prema potrebi

	- organizirani rad s učenicima putnicima
	tijekom godine

	- distribucija i prodaja časopisa
	tijekom godine

	- organiziranje i rad s grupom Mali knjižničari
	tijekom godine (70 sati)

	- organizirani posjet knjižnicama u Bjelovaru i okolici (s grupom Malih knjižničara, prvim i trećim razredima)

- prezentacija o knjižnicama srednjih škola sedmašima i osmašima
	studeni, veljača, ožujak, svibanj i lipanj

siječanj

	- organizirani posjet izložbama Gradskog muzeja Bjelovar i Muzeja grada Zagreba, kao i posjet DokuArtu i BOK-u (s grupom Mali knjižničari)
	listopad, svibanj

ostalo prema prigodi

	- održavanje sata razrednog odjela u školskoj knjižnici (projekcije filmova, parlaonice, igre asocijacija i sl.) ili u njihovoj učionici

- održavanje roditeljskih sastanaka u školskoj knjižnici sa svrhom upoznavanja roditelja s čitateljskim navikama djece te motiviranja za čitanje

- razvijanje trajnih navika o zaštiti izvora znanja, razvijanje radnih navika i kulturnog ponašanja u knjižnici
	tijekom godine

(oko 70 sati)

	- rad s učenicima od 1.-8. r. i nastavnicima na školsko-knjižničnim projektima – "R.E.A.D projekt", "Čitamo mi, u obitelji svi", "Čitanjem do zvijezda", "Međuškolski književni kviz", "Čitateljska putovnica"
	tijekom godine

(oko 70 sati)

	- izrada izložbi i plakata povodom značajnijih datuma
	tijekom godine

	b) SURADNJA S NASTAVNICIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RAVNATELJEM
	144 sati

	- sudjelovanje na stručnim sastancima i aktivima Učiteljskog vijeća 
	tijekom cijele godine

	- sudjelovanje na sastancima eko odbora i KUD-a škole
	po potrebi

	- suradnja sa str. aktivima - nastavnicima hrvatskog jezika u izradi godišnjeg plana čitanja lektire i nabave određenog broja knjiga, časopisa i dr. medija, nastavnicima engl. jezika i razredne nastave oko R.E.A.D projekta i učiteljima oko projekta Čitamo mi, u obitelji svi i Hlapić2013.
	kolovoz/rujan

tijekom godine

	- suradnja s nastavnicima hrvatskog jezika i učiteljima razredne nastave oko promidžbe časopisa među učenicima
	rujan, listopad, siječanj, veljača

	- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgovarajućih područja u nabavi i promicanju literature i ostalih medija za učenike i nastavnike
	tijekom godine

	- stalna suradnja s ravnateljem i drugim stručnim suradnicima u vezi s nabavom stručne metodičko-pedagoške literature
	tijekom godine

	- timska planiranja rada (korelacije)
	tijekom godine

	- koordinacija rada na postavljanju tematskih izložbi (detaljnije u mjesečnim planovima)
	prema potrebi

	- rad na projektima (ili integriranim nastavnim danima):

1. R.E.A.D. projekt – suradnja s nastavnicima engl. jezika 5. d i 7. b

2. Čitateljska putovnica – suradnja s nast. hrv. jezika

3. Čitanjem do zvijezda – natjecanje u čitanju – suradnja s nast. hrv. jezika

4. Hlapić2013. i OZŠH – suradnja s učiteljicama trećih razreda

5. Čitamo mi, u obitelji svi – suradnja s učiteljicama trećih razreda

6. Radionica pisanja pisama i Večer plesa tanga – Valentinovo – suradnja s nast. hrv. jezika, glazb. kulture i učiteljima razredne nastave

7. Tjedan IV. OŠ Bjelovar – integrirani nastavni dani o povijesti škole

8. Smijeh u knjižnici – suradnja s nast. hrvatskog jezika

9. Ne plastičnim vrećicama, da platnenim torbama – suradnja s eko koordinatorima, nast. biologije i voditeljima eko grupa

10. Međuškolski književni kviz – suradnja s nastavnicima hrvatskog jezika

       (detaljnije u mjesečnim planovima)
	rujan-svibanj

listopad -svibanj

rujan-ožujak

rujan-studeni

studeni-lipanj

siječanj/veljača

veljača

travanj

ožujak-travanj

ožujak/travanj



	- odabiranje i pripremanje literature potrebne za izvođenje nastavnog sata

- pripremanje audiovizualne građe kao sredstva pomoći u nastavi
	tijekom godine

tijekom godine

	- organizirani posjet učenika i učitelja školskoj knjižnici (rad prema KIO-u)
	tijekom godine

	- dogovor o ustupanju prostora knjižnice za izvođenje nastave
	prema potrebi

	- suradnja s učiteljima područnih odjela (PŠ Gornje Plavnice), osobito ono što je vezano uz razmjenu lektirnih djela i održavanja sata prema PP
	tijekom godine (najmanje 10 sati)

	- suradnja s učiteljima i nastavnicima u pripremi i izvedbi edukativnih radionica – Dan ozona, Dan životinja, i sl.
	listopad, studeni, veljača, travanj

	II. STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST
	303 sati

	- organizacija i vođenje rada u knjižnici – pripremanje i uređenje knjižnice za novu školsku godinu – uređenje prostora i plakata, slaganje knjiga, posudba i sl.
	kolovoz/rujan

i

tijekom godine

	- izrada godišnjeg, mjesečnog i tjednog plana i programa rada

- pisanje izvješća
	kolovoz/rujan

tijekom godine

	- unošenje podataka o članovima – izrada iskaznica (1. i 5. razredi i ostali)
	rujan, listopad i veljača

	- lijepenje naljepnica na stare knjige za digitaliziranu posudbu, prepravljanje košuljica i kartica u knjizi, omotavanje i njihov popravak
	tijekom cijele godine



	- planska nabava novih knjiga i ostale informacijske građe
	tijekom godine

	- obrada novih knjiga: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija, zaštita
	tijekom godine



	- nastavak obrade audiovizualne građe u METEL-u (+ obrada igara)
	tijekom godine

	- izrada popisa filmova iz videoteke knjižnice (dokumentarnih, animiranih i igranih) za razrednu nastavu, hrvatski jezik, vjeronauk, geografiju i dr.
	tijekom godine



	- sustavno praćenje popularno-znanstvene periodike i njezina sadržajna obrada
	tijekom godine

	- kompletirana godišta časopisa obraditi i dati na uvez
	srpanj/kolovoz

	- izrada abecednog i stručnog kataloga
	tijekom godine

	- rad na predmetnom katalogu za pojedina područja (hrvatski jezik, strani jezici, ekologija, socijalni odgoj i odgoj za nenasilje, zdravstveni odgoj)
	tijekom godine

	- praćenje i evidencija korištenja knjižničnog fonda
	tijekom godine

	- vođenje knjige Desiderata (knjige želja) i Inventarne knjige vlasništva
	tijekom godine

	- sustavno izvješćivanje učenika i nastavnika o novim knjigama (izrada biltena prinova) i sadržajima stručnih časopisa i razmjena inf. materijala te upoznavanje s novitetima u knjižnici – pismeno, usmeno i putem obavijesti
	tijekom godine



	- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga, časopisa i novina – izrada biltena s naslovnicama i anotacijama
	tijekom godine 

	- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojed. nast. predmete
	tijekom godine

	- osiguravanje literature za stalno stručno usavršavanje učitelja i suradnika
	prema potrebi

	- sudjelovanje u izradi informacijskog materijala za učitelje
	prema potrebi

	- rad na reviziji i otpisu knjiga - prodaja otpisanih knjiga
	listopad/studeni

	- rad na izradi zbirke knjiga na stranim jezicima i zbirke knjiga o ekologiji
	tijekom godine

	- računovodstveni poslovi; inventura na kraju kalendarske godine, popis kupljenih i poklonjenih knjiga - usklađivanje s računovodstvom
	tijekom godine, osobito na kraju kalend. godine

	III. STRUČNO USAVRŠAVANJE KNJIŽNIČARA
	210 sati

	- praćenje stručne knjižnične i druge popularno-znanstvene literature, stručnih recenzija i prikaza knjiga te raznih internetskih izvora na navedenu temu
	tijekom godine

	- praćenje dječje literature i literature za mladež
	tijekom godine

	- sudjelovanje na stručnim sastancima škole i aktivima Učiteljskog vijeća
	tijekom godine

	-organizacija i sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara (županijski aktivi)
	tijekom godine

(studeni, siječanj, travanj i svibanj)

	- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare (Proljetna škola školskih knjižničara – trodnevni skup, CSSU, HUŠK – dvodnevni skup, HKD – Sekcija za šk. knjižnice – jedan ili dva skupa, Žup. matična služba za šk. knj. – jedan skup)
	rujan/listopad

ožujak/travanj

i

prema potrebi

	- suradnja s matičnom službom NSK i županijskom matičnom službom
	tijekom godine

	- suradnja s ostalim knjižnicama/knjižničarima
	tijekom godine

	- suradnja s drugim kulturnim i obrazovnim ustanovama (muzejima, domovima kulture, kinima, vrtićima, …)
	tijekom godine

	- suradnja s knjižarama i nakladnicima, autorima i predstavnicima kulturnih i odgojno-obrazovanih udruga
	tijekom godine

	- praćenje kataloga i novosti nakladnika
	tijekom godine


	IV. JAVNO-KULTURNA DJELATNOST
	220 sati

	- organiziranje, priprema i provedba raznih kulturnih sadržaja 

(natjecanja u znanju, književni susreti, predstavljanje knjiga, izrada tematskih izložbi, projekti) – timski rad
	tijekom godine

	- organizacija i provedba promocije zbornika škole povodom 40.g. postojanja te božićnih radionica za roditelje
	prosinac

	- organizacija književnog susreta s H. Kovačević i N. Zidar-Bogadi
	studeni i travanj

	- koordinacija rada na postavljanju tematskih izložaba (mjesečno):

· Povijest razvoja pisma; O tečaju Online zgode šegrta Hlapića 

· Kako bolje čitati - Mjesec hrvatske knjige i Dan školske knjižnice

· Pisma anđelima čuvarima

· Izložba radova s radionica povodom Tjedna IV. OŠ Bjelovar

· On-line prijateljstvo – DA ili NE

· Što je to platnena torba i čemu služi? - njezine vrste i vrijednosti
· Europa našim očima – povodom Dana i Tjedna Europe

· Top lista najčitanijih knjiga u našoj knjižnici u četiri godine
	rujan

listopad/studeni

prosinac

veljača

veljača/ožujak

travanj

svibanj

lipanj

	- rad na projektima (ili integriranim nastavnim danima) (detaljnije u mjesečnim planovima)

· R.E.A.D PROJEKT

· ČITATELJSKA PUTOVNICA

· HLAPIĆ2013. I OZŠH

· ČITANJEM DO ZVIJEZDA

· ČITAMO MI, U OBITELJI SVI

· TJEDAN IV. OŠ BJELOVAR

· NE PLASTIČNIM VREĆICAMA, DA PLATNENOJ TORBI

· MEĐUŠKOLSKI KNJIŽEVNI KVIZ

· SMIJEH U KNJIŽNICI
	rujan-svibanj

listopad-svibanj

rujan-studeni

rujan-ožujak

studeni-lipanj

veljača

ožujak/travanj

ožujak/travanj

travanj

	Obilježavanje godišnjica književnika i važnijih događaja:

- 16.09. – Dan zaštite ozonskog omotača

- 4.10. – Dan zaštite životinja 

- 7.10. – Dan djeteta i Dječji tjedan

- 16.10. – Dan kruha i jabuka; Dan zdravlja

- 15.10.-15.11. – Mjesec hrvatske knjige

- 22.10. – Dan i mjesec školskih knjižnica i školskih knjižničara
- 16.11. – Međunarodni dan tolerancije

- 21.11. – Prihvaćena Konvencija o pravima djeteta – Dan prava djeteta

- 3.12. – Međunarodni dan osoba s posebnim potrebama

- 25.12. - Božić

- 29.01. – Međunarodnog dan zagrljaja

- 2.02. – Svjetski dan močvara

- 14.02. – Valentinovo

- 21.02. – Međunarodni dan materinskog jezika (UNESCO)

- 11. - 21.03 – Dani hrvatskoga jezika, kazališta i pjesništva

- 21.03. i 22.03. – Svjetski dan šuma i voda

- 1.04. – Prvi april (Smijeh u knjižnici)

- 2.04. – Međunarodni dan dječje knjige

- 22.04. – Dan planeta Zemlje

- 23.04. - Svjetski dan knjiga – Noć knjige

- 9.05. – Dan Europe

- 16.05. – Dan škole

- 5. 06. – Svjetski dan zaštite okoliša
	tijekom godine

rujan

listopad

studeni

prosinac

siječanj

veljača

ožujak

travanj

svibanj

lipanj

	- sudjelovanje na kulturnim događajima u školi i izvan nje
	tijekom godine

	- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladeži u slobodno vrijeme – DND, DV, OBBŽ, NKPP, …
	prema potrebi

	V. OSTALI POSLOVI
	24 sata

	- zamjene nenazočnih učitelja i čuvanje učenika putnika
	prema potrebi

	- rad na internetu – uređivanje web stranice knjižnice i šk. izdavaštva
	tijekom godine

	- odlazak na Interliber s učenicima 6. razreda
	studeni

	- pomoć oko školskih poslova nevezanih uz rad školske knjižnice
	prema potrebi


STRUKTURA RADNOG VREMENA:
I. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST




1019

a) NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA






  875

b) SURADNJA S NAST., STR. SURAD. I RAVNATELJEM



  144

II. STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INF. REFERALNA DJELATNOST


  303

III. STRUČNO USAVRŠAVANJE KNJIŽNIČARA




  210

IV. JAVNO-KULTURNA DJELATNOST





  220

V. OSTALI POSLOVI








    24

UKUPNO:










1776 sati
VI. BLAGDANI I DRŽAVNI PRAZNICI





    64

VII. GODIŠNJI ODMOR








  240

UKUPNO:










2080 sati
VIII. NERADNI DANI (SUBOTE I NEDJELJE)





  840

UKUPNO:










2920 sati
U Bjelovaru, 16. rujna 2013. 






Školska knjižničarka:

Dejana Kurtović, dipl.

__________________
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