
Temeljem dlanka 72. Staluta IV. osnovne Skole Bjelovar ravnatelj IV. osnovne Skole

Bjelovar mr. Nikola Margeti6 dana29.10.2019. godine d o n o s i:

PROCEDURU

o kori5tenju sluibenih vozila Skole

I. OPEE ODREDBE

dlanak 1.

Ovom se Procedurom o koriStenju sluZbenih vozila Skole ureduje nadin kori5tenja i

odr?avanja sluZbenih vozila IV. osnovne Skole Bjelovar, ovlaStenje za ruspolaganje vozilom,

odgovornostvozadavozila, osiguranje vozilate nadzor nad kori5tenjem vozila.

ilanak 2.

IV. osnovna Skola Bjelovar posjeduje ova sluZbenavozila:

- jedno osobno vozilo marke i tipa SfOOa FABIA, 1,2 SDI COMBI CLASSIC,

broj Sasije:TMBFH45J1832W21, god. proizvodnje 2008., registarska oznakaBJ 283-EF

- jedno osobno vozilo marke i tipa OPEL VIVARO COMBI 1,9,

broj Sasije:WOLJ7BCB66Y644l94, god.proizvodnj e2006.,registarska oznaka: BJ 698-AR.

ilanak 3.

SluZbena motorna vozila Skole mogu se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovom

Procedurom u mjestu iizvan mjesta rada.

Mjesto rada smatra se Bjelovar i podrudje pripadajude podrudne Skole u Gornjim

Plavnicama.

II. POSLOYI ZAKOJE SE MOGU UPOTRIJEBITI SLUZBEN AYOZILA SXOT,N

ilanak 4.

Pravo na kori5tenje sluZbenih vozila imaju zaposlenici Skole tokom i iman radnog

vremena, zapotrebe posla i to najde5de za:

- nabavku nastavnog materijala i materijalazapotrebe poslovanja Skol"

- nabavu namirnica za Skolsku kuhinju u matidnoj i podrudnoj Skoli



- zapr|evoz novca iraznihvrijednosnih dokumenata te paketa sa po5te

obilazakpodrudnih Skola (tehnidki i pedago5ki)

- prijevoz udenika te zaposlenika Skole u obavljanju sluZbenih putovanja,

natjecanja, savjetovanja, strudnih skupova, seminara i radionica

zaprijevoz u drugim sludajevima kada je za obavllanje sluZbenih poslova

ekonomidnije upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost poslova nalaLe

upotrebu istog.

Pravo na kori5tenje sluZbenih vozila iz (;1. 2. imaju iznimno i tre6e osobe po pisanom

odobrenju ravnatelja.

Korisnici sluZbenih vozila moraju imati va1e6u vozadku dozvolu te se moraju

pridrlavati odredbi vaLetegZakonao sigurnosti prometa na cestama i ove Procedure.

ilanak 5.

Zasluilbena putovanja sluZbeno vozilo mogu koristiti zaposlenici Skole temeljem

putnog naloga kojeg potpisuje ravnatelj.

Pod sluZbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje iz mjesta u kojemu je mjesto

rada ili iz mjesta prebivaliSta/uobidajenog boravi5ta radnika koji se upu6uje na sluZbeno

putovanje, osim u mjesto u kojemu ima prebivati5te ili uobidajeno boravi5te radi obavljanja u

nalogu za sluZbeno putovanje odredenih poslova njegovog radnog mjesta, a u svezi djelatnosti

poslodavca.

III. NAdIN KORISTENJA SLUZBENIH YOZILAZASLALBNE POTREBE

ilanak 6.

Kori5tenje sluZbenih vozila za slttZbene potrebe obavlja se samo na osnovu naloga

izdano g od ravnatelj a 5ko1e.

Zaposlenici su obvezni vratiti sluZbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u
sludajevima kada je odobreno kori5tenje sluZbenog vozilaizvan radnog vremena.

Kljudevi sluZbenih vozilapreuzimaju se od ravnatelja te se po zavr5etku kori5tenja isti

dan vradaju ravnatelju.

itanak 7.

Prije upotrebe vozila vozadje duZan obaviti dnevni preventivni tehnidki pregled vozila
te svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego li je
vozilo kenuo u cestovni promet.



Prilikom dnevnog preventivnog tehnidkog pregleda provjeravaju se:

- uredaji zavpravljanje: kotadi i volan

- uredaji zazanstavllanje: kodnice

- uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju.

Prije ukljudivanja u cestovni promet vozadje duZan provjeriti razinu goriva,

ulja, vode te eventualne nedostatke otkloniti.
Primjedbe o tehnidkom stanju vozilakao i primjedbe o urednosti vozilapredaju

se ravnatelju Skole.

Yozad je dvlan voditi raduna da ukupan broj putnika i telina tereta ne prelaze

dozvolj ene katalo5ke osobine vozila.

dhnak 8.

Za svaki sluZbeni put potrebno je imati putni radni list.

Putni radni list sadrZi sljede6e podatke:

- vozad

- korisnik
- pravac kretanja vozila
- podaci o vozilu ( marka, broj sjediSta, oznaka i registarski broj )
- datum voZrye

- broj posebnog naloga zavoLryu
- kretanje vozila (mjesto polaska - stajanja - dolaska)

- stanje brojila - vrijeme dolaska i polaska (u satima i minutama)

- vrijeme u satima i minutama te uzrok zadrlavanja/stajanja vozilau mjestu

odrediSta

- uzrok staj an1 al zadrZav artja (r azlo g putovanj a/napomene)

- broj osoba u vozilu
- prijedeno kilometara
- utroSeno goriva - maziva
- relaciju kori5tenja sluZbenog vozila
- potpis korisnika na koga glasi nalog zavoLnju.

Yozad je dulanpopuniti sve traZene podatke u putnom radnom listu.

Clanak 9.

U sludaju potrebe za todenjem goriva u vozilo, voza(je duZan od isporuditelja
goriva zatraLiti Rl radun koji glasi na IV. osnovnu 5ko1u Bjelovar te u putni radni list

upisati kolidinu kupljenog goriva, stanje kilometraZe i od djelatnika benzinske postaje

zatraLitt pedat.

dlanak 10.

Po zavr5etku sluZbenog puta i kori5tenja sluZbenog voziTa, osoba kojoj je izdan
putni nalog, predaje uredno popunjen putni nalog u radunovodstvo 5ko1e.



Radun o punjenju spremnika gorivom s upisanim trenutnim brojem prijedenih

kilometara dotidnog vozila predaje se u radunovodstvo 5ko1e.

ilanak 11.

Evidenciju i kontrolu kori5tenja vozila odnosno evidenciju o prijedenoj

kilometraZ i v ozila i utro5ku goriva vodi Skolski maj stor/vozad 5ko1e.

Brigu o redovnom odrZavanju, Bto osobito podrazumijeva brigu o tehnidkom

pregledu vozila, redovnom servisiranju i popravcima odnosno odrZavanju ispravnosti

vozila, vodi Skolski majstor/vozad 5ko1e.

IV. ODGOVORNOST I NAKNADA STB:IN

ilanak 12.

Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom Skole u sluZbene svrhe duZna je

upoznati se s odredbama ove Procedure, po5tivati propise u prometu i duvati sluZbeno

vozilo.

ilanak 13.

SluZbena v ozila moraju biti ispravn a za v oLnjt.
Zaispravnost motornog vozila odgovoran je ravnatelj Skole.

Korisnici sluZbenih vozila obvezni su prigodom kori5tenja sluZbenih vozila
postupati s paZnjom dobrog gospodara te u skladu s uobidajenim nadinom uporabe.

U sluZbenim vozilima Skole strogo je zabranjeno pu5enje.

dhnak 14.

Ravnatelj mole zabraniti kori5tenje sluZbenih vozila osobi za koju se utvrdi da je:

- prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom krivnjom
o5tetila vozilo,

- da je nemarno ili suprotno tehnidkim normativima rukovala vozilom.

Clanak 15.

U sludaju prometne nezgode ili o5tedenj a na vozllu osoba je duZna obaviiestiti

ravnatelja Skole.

Osoba koja u voZnji sluZbenog vozila, namjerno ili iz krajnje nepaZnje uzrokuje Stetu

trecoj osobi kao i Stetu na sluZbenom vozilu, a Stetu je naknadio poslodavac, duZna je



poslodavcu naknaditi iznos naknade ispla6ene tre6oj osobi i popravak sluZbenog

vozila.
Poslodavac ne6e biti odgovoran za oilt Stetu koju je radnik pretrpio uslijed obavljanja

poslova zakoje nije imao nalog poslodavca i koje nemaju veze s njegovim obvezarra

u procesu rada.

Na Stetu prouzrodenu tre6ima i odgovornosti poslodavca prema tredima na

odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o

radu.

Kazru za prometni prekrsaj duilan je platiti vozad koji je u trenutku podinjenja

prometnog prekrsaj a upravlj ao sluZbenim vozilom.

dlanak 16.

OdrZavanje sluZbenih vozila, servis i svi popravci, obavlja se kod ovla5tenih servisera

za pojedine vrste vozila.

V. KORISTENJE PRIVATNOG OSOBNOG YOZILAU SLUZBENE SVRIIE

ilanak 17.

Privatno osobno vozilo u nadelu se ne smije koristiti u sluZbene svrhe.

U sludaju da su sluZbena vozila Skole u cijelosti u uporabi, ravnatelj posebnim

nalogom u opravdanim situacij ama) a sve u skladu s nadelom ekonomidnosti, moZe

dozvoliti uporabu privatnog osobnog vozila u sluZbene svrhe Sto 6e se konstatirati u

samom putnom nalogu.

Ako je zaposlenicima Skole odobreno koriStenje privatnog automobila u

sluZbene svrhe, naknada tro5kova isplatiti 6e se sukladno valelim propisima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 18.

Primjerak ove Procedure lnora se nalaziti u pretincu sluZbenog vozlla i vozad

ga je duZan pokazati sluZbi inspekcije i radnicima na njihov zahllev.

ilanak 19.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja.



KLASA: 602-021 19-01 190

URBROJ: 2103-37 -01-19-l
Bjelovar, 29. listopada 2019.

mr. Nikola Margeti6


