
II. STVARANJE OBVEZAZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTNTNOST ODGOVORNOST DOI(UMENT ROK

2. Priprema tehnidke i natjedajne
dokumentacqe zanabavu
opreme/usluga/radova

Ako proces nije
centraliziran na
razini osnivada -
tada uditelji u
suradnji s
ravnateljem ili
tajnikom Skole.
Mogu6eje angaiirati
vanjskog strudnjaka.

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija

Idealno do podetka
godine u kojoj se

pokre6e postupak
nabave, kako bi se s

nabavom moglo
odmah zapodeti

J. Ukljudivanje stavki izplana nabave u
fi nancij ski plan/proradun

Osoba zadtLenaza
koordinaciju
pripreme
financijskog plana,
zaposlenik/ica na

financijskim
poslovima.

Financijski
plan/proradun

4. Prijedlog za pokretanje postupka javne
nabave

U ovoj faziravnatelj
treba preispitati
stvarnu potrebvza
predmetom

Dopis s prijedlogom
te tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

5. Provjeraje li prijedlog u skladu s

donesenim planom nabave i financijskim
planom/proradunom

Zaposlenik na
poslovima za
financije

Ako DA - odobrenje
pokretanja postupka
Ako NE -negativan
odgovor na prijedlog
za pokretanje
oostupka

2 danaod
zaprimar{a
prijedloga

6. Prijedlog za pokretanje postupka javne
nabave s odobrenjem zaposlenika na
poslovima zafrnancye

Zaposlenici -
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti.

Dopis s prijedlogom
te tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom, i
odobrenjem
zaposlenika na
poslovima za

financiie

2 danaod
zaprimanja
odgovora od
zaposlenika na
poslovima za
financije

7. Provjeraje li tehnidka i natjedajna
dokumentacija u skladu s propisima o
javnoj nabavi

Ravnatelj ili
zaposlenik kojeg
ovlasti ravnatelj
( ne moZe biti
zaposlenik na
poslovima za
financiie)

Ako DA - pokrede
postupakjavne
nabave
AkoNE -vrata
dokumentaciju s

komentarima na

doradu

najvi5e 30 dana od
zaprimanla
prijedloga za
pokretanje
postupkajavne
nabave

8. Pokretanje postupka javne nabave Ravnatelj ili
zaposlenik kojeg on
ovlasti ( ne moZe biti
zaposlenik na
poslovima za
financiie)

Objava natjedaja Tijekom godine


