Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

2, Priprema tehnicke i natjecajne Ako proces nije Tehni¢ka i natje¢ajna | Idealno do pocdetka
dokumentacije za nabavu centraliziran na dokumentacija godine u kojoj se
opreme/usluga/radova razini osnivaca - pokrec¢e postupak

tada uditelji u nabave, kako bi se s
suradnji s nabavom moglo
ravnateljem ili odmah zapoceti
tajnikom Skole.

Mogucée je angaZirati

vanjskog stru¢njaka.

3. Ukljucivanje stavki iz plana nabave u Osoba zaduZena za Financijski
financijski plan/proracun koordinaciju plan/proraun

pripreme
financijskog plana,
zaposlenik/ica na
financijskim
poslovima.

4, Prijedlog za pokretanje postupka javne U ovoj fazi ravnatelj | Dopis s prijedlogom | Tijekom godine
nabave treba preispitati te tehnickom 1

stvarnu potrebu za | natjeCajnom
predmetom dokumentacijom

5. Provijera je li prijedlog u skladu s Zaposlenik na Ako DA — odobrenje | 2 dana od
donesenim planom nabave i financijskim | poslovima za pokretanja postupka | zaprimanja
planom/proracunom financije Ako NE — negativan | prijedloga

odgovor na prijedlog
za pokretanje
postupka

6. Prijedlog za pokretanje postupka javne Zaposlenici — Dopis s prijedlogom | 2 dana od
nabave s odobrenjem zaposlenika na nositelji pojedinih te tehni¢kom i zaprimanja
poslovima za financije poslova i aktivnosti. | natjeCajnom odgovora od

dokumentacijom, i zaposlenika na
odobrenjem poslovima za
zaposlenika na financije
poslovima za

financije

7. Provjera je li tehnicka i natjeCajna Ravnatel; ili Ako DA — pokrece najvise 30 dana od
dokumentacija u skladu s propisima o zaposlenik kojeg postupak javne zaprimanja
javnoj nabavi ovlasti ravnatelj nabave prijedloga za

( ne moze biti Ako NE — vraca pokretanje
zaposlenik na dokumentaciju s postupka javne
poslovima za komentarima na nabave
financije) doradu

8. Pokretanje postupka javne nabave Ravnatelj ili Objava natjecaja Tijekom godine

zaposlenik kojeg on
ovlasti ( ne moZe biti
zaposlenik na
poslovima za
financije)




