Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZze postupku javne nabave,
odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi (NN, br. 120/16.) tada se stvaranje obveza provodi po sljedec¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R. br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu opreme / koriStenje Zaposlenici — Ponuda Tijekom godine
usluga / radove nositelji pojedinih NarudZzbenica,

poslova i aktivnosti

nacrt ugovora

2. Provjera je li prijedlog u skladu s Zaposlenik na Ako DA — odobrenje | 2 dana od
financijskim planom/proraéunom poslovima za sklapanja zaprimanja
i planom nabave financije ugovora/narudzbe prijedloga
Ako NE — negativan
odgovor na prijedlog
za sklapanje
ugovora/narudzbe
3. Sklapanje ugovora/narudzba Ravnatelj, odnosno | Ugovor/narudzba Ne duze od 30 dana
osoba koju on ovlasti od dana odobrenja
od zaposlenika na
poslovima za
financije
Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave,
odnosno ispunjene su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi (NN, br. 120/16.) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:
Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.

Prijedlog za nabavu opreme/koristenje
usluga/radove

Zaposlenici — ucitelji,
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti

( pojedini ucitelj ima
potrebu za nabavom
opreme za njegovo
podrudje: npr.
oprema za nastavu
kemije )

Prijedlog s opisom
potrebne
opreme/usluga/radov
a i okvirnom cijenom

Mjesec dana prije
pripreme godiSnjeg
plana nabave
(prema Zakonu o
proracunu
svibanj/lipanj, u
praksi
srpanj/kolovoz)
moguce i tijekom
godine za plan
nabave za sljedecu
godinu




